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2023年11月より、ソフトバンク株式会社/Wireless City Planning株式会
社の購買システムをCoupaへ移行いたしました
※今後、ソフトバンク株式会社の関係会社へも展開予定です

移行に伴い、サプライヤの各企業様にご協力いただきたい点がございます
ー概要説明のご確認(当資料)
ーご利用に向けての手続き ※詳細は後述

当資料では、Coupaの概要と移行スケジュール・サプライヤの皆様にご依頼
したい事項詳細について、説明をさせていただきます

1.ソフトバンク株式会社/Wireless City Planning株式会社
との今後のお取引について
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2.Coupa概要説明

Coupaとは、調達・購買プロセスにおける総合プラットフォームです
導入後は現行のProcureOneに代わり、見積～請求までを担います

(一部商材/サービスを除く)
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2.Coupa概要説明

広く普及しているSaaS製品であり、
第三者機関評価でも高い評価を得ております
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見積回答/注文請け/請求作業/契約書の内容合意を
Coupaで実施いただきます

※お取引形式によっては一部メール・書面でのやりとりが継続します

2.Coupa概要説明

SB
/WCP

サプライヤ様

システム

見積依頼

見積回答

注文

注文請け 請求

検収
※請求前でも可

請求照合
・支払

Coupa Coupa Coupa

Coupa
(画面登録)

Coupa

Coupa

社内会計
システム

OR
OR

PDF
メール

OR

書面

Coupa
(画面登録)

見積～支払

契約文面
確認依頼

契約同意

Coupa Coupa

契約締結

Coupa

契約
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2.Coupa概要説明

Coupa
Coupa

Supplier Portal

ソーシングポータル

契約ポータル

発注・請求

見積

契約

用途ごとに、操作いただくポータルは3種類に分類されます

• 今後、便宜上こちらの区分でご案内/説明をさせていただくケースがございます
• 実際の利用時にはメール通知の案内に沿って操作いただく形となります

SB/WCP
担当者

サプライヤ企業
担当者様
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一部例外を除いてはCoupaでやりとりをさせていただきます

一部例外となる商材/サービスは引き続きProcureOneを使用します

RA 見積/注文請け

一般商材/サービス

一部例外
(基地局・設備・不動産・端末

関連)

ProcureOne

Coupa ※検収依頼は
Coupaでは不要

検収依頼 請求書提出
(EDI提出の場合)

• 本ご案内をさせていただいているサプライヤ様は、皆様「一般商材/サービス」の取引実績がございます
• 引き続きProcureOneを使用するケースは、都度個別に補足させていただきます
• ProcureOneを使用するケースにおいては、検収依頼も引き続き必要でございます
• RA(リバースオークション)は、引き続き商材/サービスに限らずProcureOneで実施させていただきます

Coupa使用開始以降の全体像

３.ProcureOne(現行システム)との棲み分け



12

アジェンダ

1. ソフトバンク株式会社/Wireless City Planning株式会社との今後のお取引について

2. Coupa概要説明

3. 現行システムProcureOneとの使い分け

4. データ移行について

5. お取引形式について

6. ご依頼事項

7. お問い合わせ先



13

ご同意いただける場合、既に弊社に登録いただいている

サプライヤ様の各種データをCoupaへ移行させていただきます

４.データ移行について

• 会社名
• 会社住所
• 担当者連絡先
• 口座情報 など

(既存)
弊社内システム

Coupa
Core

※弊社内管理用

移行にご同意いただき、
弊社内で移行作業を

行います ◼ ProcureOneの発注、検収、見積情報は移行されません

◼ サプライヤ様でご利用いただくシステム『Coupa Supplier 
Portal』へはデータは移行されません。
サプライヤ様で新規登録いただく必要がございます



14

アジェンダ

1. ソフトバンク株式会社/Wireless City Planning株式会社との今後のお取引について

2. Coupa概要説明

3. 現行システムProcureOneとの使い分け

4. データ移行について

5. お取引形式について

6. ご依頼事項

7. お問い合わせ先



15

５.お取引形式について

お申し込みの際、取引形式は原則“CSP請求”を選択してください
※請求までのすべてをシステム上で実施することが難しい場合は他形式を選択してください

CSP請求

CSP/SAN
発注

書面

請求まで
Coupa(CSP)内

で完結

発注までCoupa 
(CSP)で行い、
請求は別途

メール/書面で行う

発注・請求共に
Coupa (CSP)
を使わず、

メール/書面で取引

有

有

有

有

有

無

Coupa
(ソーシング

/
契約ポータル)

もしくは、

オフライン
(メール/書面)

Coupa
（CSP）

Coupa
（CSP）

オフライン
(メール/書面)

無

Coupa
（CSP）

オフライン
(メール/書面)

オフライン
(メール/書面)

取引形式
見積・契約

Coupaへの
データ移行

CSPアカウ
ント発行注文請 検収依頼 請求

利用範囲

基本的にはコチラ
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６.ご依頼事項

以下2点、ご協力のほどよろしくお願いいたします

ご依頼事項 リンク 実施タイミング

Coupaの利用・データ移行への合意と
お取引形式への回答

CSPアカウント登録

案内メールに掲載

-

概要説明を
ご確認次第

A

B

CSP招待メールを
受領次第

※招待は1か月で無効となります
メールを受領次第

お早めにご登録ください

◼ 2023/11/8までに<A>のご回答まで完了いただいたサプライヤ様には、CSP招待メールを送付済みです
◼ 2023/11/9以降に<A>にご回答いただいたサプライヤ様へは、順次CSP招待メールを送付いたします
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「Coupaの利用規約・データ移行への合意」へのご回答をお願いいたします

こちらのフォームにてお取引形式（P.15）についてもお申し込みいただきます

◼ 当概要説明をご確認いただき、

メールに添付のフォームから

ご回答をよろしくお願いいたします。

順次、Coupa利用開始の案内を

送付させていただきます。

６.ご依頼事項
- Coupa利用規約・データ移行合意とお取引形式へのご回答A
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利用にご同意いただける場合、
Coupa Supplier Portalのアカウントを配布いたします

既に同じメールアドレスで、
他社様とCoupa Supplier Portal

でお取引をされている場合は
既存のアカウントでログイン可能です
お取引時にプルダウン選択から弊社を選
択し、画面を切り替えることが可能です

６.ご依頼事項
- CSPアカウント登録B

アカウント登録時、ご利用開始後にメールが届きますので、
「@procureweb.coupahost.com」
「@supplier.coupahost.com」
上記ドメインからのメールを受領できるようにご設定をよろしくお願いいたします
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Coupaでの見積/契約/発注請/請求の作業について、

操作マニュアル、また実際の画面をお見せしながら説明した動画を

ポータルサイトに掲載しております

６.ご依頼事項
-操作説明マニュアル

【アジェンダ】

1. マニュアルの対象について

2. CSPアカウント登録(初回)

3. 法人登録

4. ユーザー登録

5. 見積依頼受領/見積回答

6. 契約

7. 発注書受領/注文請確認

8. 請求書発行

9. クレジットメモ(赤伝票)発行

10.その他操作
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QAフォーム

７．お問い合わせ先

ご不明点・質問がある場合は、

以下のQAフォームへのご記入をよろしくお願いいたします

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScgcPKZXLWEVpuCfXnrVbzIZeMDdDUEMQBzPS36e_OjJZJ75A/viewform?usp=sf_link
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