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5．クレジットメモ(赤伝票)発行 ①-1 クレジットメモを作成する

1．「請求書」のタブ＞「クレジットメモの作成」をクリックする

クリック

弊社へ発行する場合は、「完全に取
り消す」のみご選択ください

2．表示されたポップアップで対象の請求書を選択して「続行」をクリックして、

「クレジットメモのあるインボイスを完全に取り消す」を選択して「作成」をクリックする
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3．「クレジットメモ#」へクレジットメモ番号を記入する

5．クレジットメモ(赤伝票)発行 ①-2 クレジットメモを作成する

クレジットメモ番号を記入する

クレジット(マイナス請求)の
理由を説明する ※任意
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4．元の請求書の内容が反映されており、内容に問題がないか確認して「送信」をクリックする

クリッ
ク

5．クレジットメモ(赤伝票)発行 ①-3 クレジットメモを作成する
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